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Nr. 565 din 03.02.202]
ANUNT

in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (2) si art. 465 alin. (1) din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, completata cu prevederile art. 22 din HG.nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind dezvoltarea carierei functionarilor publici , in conformitate cu
prevederile cuprinse in Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID — 19 si a prevederilor din Legea 203/2020 pentru modificartea
legii nr.55/2020 , prin prezenta va instiintam ca institutia noastra va organiza concurs de recrutare

pentru :

1 . Concurs de recrutare pentru 3 functii publice de executie vacante in cadrul
compartimentului financiar contabil, achizitii publice , urbanism, cultura si asistenta sociald al
comunei Réstolita : un post de consilier superior - ID post 543788 si doua functii publice de
inspector principal - ID Post 255560, ID Post 255561, cu durata normali a timpului de

munca de 8ore/zi, 40 ore / siptimana .

Conditiile de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, si anume:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical s exercite o functie publica. , iar atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitatea studiilor previzute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu au fost condamnati pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritdfii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévarsite cu intentie care ar face-o incompatibild



cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarca, amni stia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile
legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de

legislatia specifica ;

CONDITIILE SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS :

1. Consilier achizitii publice ,clasal, grad profesional superior- Compartimentul financiar

contabil, achizitii publice , urbanism, cultura si asistenta sociala :

e candidatii sa fie absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenti
sau echivalentd Tn domeniul stiintelor ingineresti ;

e Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minim 7 ani ;

2.Inspector clasa I , grad profesional principal - Compartimentul financiar contabil,
achizitii publice , urbanism, cultura si asistenta sociala :
e Candidatii sa fie absolventi de studii superioare de lunga duratd cu licenta absolvite cu diploma
de licentd in domeniul economic;
e Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minim 5 ani .

3.Inspector clasa I, grad profesional principal —impozite si taxe - Compartimentul financiar
contabil, achizitii publice , urbanism, cultura si asistenta sociala :

e Candidatii sa fie absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd in domeniul economic ,stiinte administrative stiinte ingineresti, sau juridice. .
e Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minim 5 ani.

Publicarea anuntului de participare la concurs se va face incepéand cu data de 03.02.2021
pe site-ul Comunei RASTOLITA (www.comunarastolitaro) si pe site-ul ANFP
(www.anfp.gov.ro)

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 03.02.2021—-22.02.2021 la sediul
Primdriei Comunei Rastolita — Com. Rastolita Nr. 335, jud. Mures, in zilele lucratoare, intre orele

8:00-16:00.



Probele propuse pentru concurs:

e Sclectia dosarelor de inscriere — in maxim 5 zile de la data expirdrii termenului de depunere a

dosarelor
e Proba scrisa — la data de 05.03.2021, ora 10.00

e Interviu -

in maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise

LOCUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI :
Sediul administrativ al Primiriei Comunei Rastolita, com. Rastolita str. Principala

nr.335, sala de sedinte .

I. ATRIBUTII - CONSILIER SUPERIOR .ID 543788 — ACHIZITII PUBLICE :

A.FISA POSTULUI

e Intocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de citre aparatul
de specialitate al primarului, fiind raspunzétor de prevederile legale cu privire la program ;

e Asigura , intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare , dupa cum urmeaza :

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea
nr.98/20016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare ;
Elaboreaza documentele de atribuire in colaborare cu serviciile sau compartimentele
care releva necesitatea si oportunitatea ;

Urmareste asigurarea si respectarea prevederilopr legale la desfasurarea procedurilor
privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitétii acestora ;
Initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in sistemul electronic al achizitiilor
publice SICAP ;

Intocmeste referatele  de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie
publicd ;

Intocmeste caietul de sarcini pentru fiecare licitatie publicd ;

Intocmeste documentatiile de atribuire , si a celor descriptive , prezentarea ofertelor,
si lamurirea eventualelor neclaritéti legate de acestea ;

Intocmeste rapoartele de adjudecare , sau de anulare a procedurilor de achizitie
publicad ;

Asigura desfasurarea propriu- zisd a procedurilor de achizitie publicd de atribuirea
contractelor de furnizare de produse, sevicii si lucrdri , inclusiv intocmirea referatelor
de necesitate;

Asigura analizarea ofertelor depuse ;



e Primeste contestatiile si asigura rezolvarea acestora ;

e Participa la incheierea contractelor de achizitie publica ;

e Intocmeste documentele privind concesiunea, inchirierea , vanzarea de bunuri aflate

in domeniul privat si public al comunei conform legislatiei in vigoare :

Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri , ,servicii sau lucrari ;
Colaboreaza cu celelalte compartimente, intocmeste materialele necesare pentru depunerea de
proiecte nationale si proiecte europene ;
Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de catre autotitatea
eliberativa si executiva ;
Indeplineste atributiile stabilite prin lege , hotarari ale consiliului local , dispozitii ale

primarului

B.BIBLIOGRAFIE : PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE EXECUTIE DE CONSILIER

SUPERIOR

ACHIZITII PUBLICE

OUG 57//2019 - Codul administrativ ,Titlul I si Titlul II din partea a VI- a

Constitutia Romaniei republicata ;

OUG 137/2000, privind prevenirea si sactionarea tuturor formelor de discriminare , republicata
cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea 202/2002, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati , republicata,
cu modificarile si comlpetarile ulterioare ;

Legea 98/2016 - Legea achizitiilor publice cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea 99/2016 — Privind achizitiile sectoriale ;

Hotararea 866/din 16 noiembrie 2016 - pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului cadru din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale , aprobate prin
Hotararea Guvernului nr.394/2016 precum si pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice , aprobate prin
Hotérarea Guvernului nr.395/2016;

HG 867din 16 noiembrie 2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de
servicii din Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de sevicii ;



ILATRIBUTII - INSPECTOR PRINCIPAL , ID Post 255560 — CONTABILITATE :

A.FISA POSTULUI
e Intocmeste statele de plata in conformitate cu dispozitiile primarului si contabilului superior in

conformitate cu legislatia in vigoare privind salarizarea in sistemul bugetar ;

e Verifica periodic casieria institutiei, intocmeste procesul verbal de constatare si il prezinta
ordonatorului principal de credite ;

e Urmdreste incasarea sumelor rezultate din concesionarea de bunuri si servicii, $i vanzarea de
bunuri care apartin domeniului privat sau public al comunei ;

e Duce la indeplinire toate hotararile consiliului local privind contabilitatea impreuna cu toti
membrii compartimentul financiar contabil ;

e Intocmeste dosarele profesionale si rapoartele legate de acestea, intocmeste toate actele
necesare pentru tinerea la zi a revisalului privind evidenta salariatilor, intocmeste actele
necesare pentru tinerea la zi a situatiei angajatilor, intocmeste si depune toate actele privind
evidenta functiilor publice, prin intocmirea si depunerea la ANFP a documentelor necesare;

e Intocmeste date statistice ;

e Raspunde de arhivarea actelor contabile si predarea lor la responsabilul cu arhiva primariei;

e Pastreaza secretul profesional ;

e Are obligatia si respecte regulamentul de ordine interioara ;

e Intocmeste toate situatiile solicitate de catre responsabilul compartimentului financiar
contabil ;

e Are obligatia sa respecte Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului comunei Rastolita;

B.BIBLIOGRAFIE — PENTRU FUNCTIA DE EXECUTIE DE INSPECTOR

PRINCIPAL - CONTABILITATE -

e OUG nr. 57/2019- Codul administrativ, Partea VI, Titlul I si Titlul II

e Constitutia Romaniei republicata

e OUG 137/2000

e Legea202/2002

e Legeanr. 273/2006 - Privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea , evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare locale ;

e Legeanr. 500/2002 — Legea finantelor publice actualizata ;

e [Legeanr. 82/1991 — Legea contabilitatii actualizata ;

e Ordinul nr. 1917/2005 - Pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

.....

instructiunile de aplicare ale acestuia.



III. ATRIBUTI — PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE EXECUTIE , ID Post 255561 —

TAXE SI IMPOZITE —

A.FISA POSTULUI

Calculeaza conform Hotararii consiliului local si a legislatiei in vigoare toate taxele si
impozitele , veniturile din concesionarea de bunuri din domeniu public sau privat al comunei;
Calculeaza si incaseaza toate majordarile de intarziere , penalitatile, amenzile debitorilor ;
Intocmeste si inmaneaza notificari catre contribuabili cu sumele datorate de catre buget
Intocmeste borderourile de debite si scazaminte, urmareste operarea lor in evidentele sintetice
si analitice;
Face toate incasdrile si platile, ridica si depune toate sumele de bani necesare pentru
functionarea UAT Rastolita ;
Conduce zilnic registrul de casa , fard corecturi, stersaturi sau taieri ;
Depune la Trezoreria Reghin saptamanal si de céte ori este necesar sumele incasate ;
Intocmeste si trimite instiintari de plata contribuabililor ;
Incaseaza sumele de bani prin numararea faptica ;
La primirea chitantierelor le verifica, le numeroteaza fila cu fila urmérind cursivitatea acestora,
semneaza pe ultimul exemplar cu mentionarea numarului de file ;
Preda zilnic la contabilitate primul exemplar din registrul de casa pentru operarea in programul
de contabilitate ;
Réspunde de depunerea integrald a numerarului incasat ;
Raspunde de exactitatea datelor din documentele intocmite ;
Participa la arhivarea documentelor contabile;
Intocmeste daca cerintele o impun state de plata, borderouri, deconturi ;
Intocmeste adeverinte si certificate fiscale ;
Réaspunde de tinerea corectd si la zi a evidentei primare privind activititile de plati prin
casierie ;
Nu incepe alt chitantier pana nu epuizeaza pe cel anterior ;
Réspunde de exactitatea calculelor ;
Are obligatia sd respecte Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarului comunei Rastolita ;

Sa respecte programul de lucru al casieriei ;

a»



B.BIBLIOGRAFIE - PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE INSPECTOR PRINCIPAL —

TAXE SI IMPOZITE :

e OUG nr. 57/2019- Codul administrativ, Partea VI, Titlul I si Titlul 11

e Constitutia Romaniei republicata

e QUG 137/2000

e Legea 202/2002

e Codul Fiscal al Romaniei , aprobat prin Legea nr.227/2005cu modificarile si completarile
ulterioare , titlul IX- Impozite si taxe locale ;

e Hotararea nr.1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.227/2015 ;

e Codul de Procedurd Fiscala al Romaniei , aprobat prin Ordonanta guvernului nr.92/2003,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare , art.16- 48", 68-71, 81-84 , 112 .

e Legeanr.273/2006 - Privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

ACTE NECESARE PENTRU CONCURS

In vederea participarii la concursul de recrutare pentru functiile de executie , in termen
de 20 zile de la data publicarii anuntului, 03.02.2021- 22.02.2021, candidatii depun dosarul
de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a. formularul de inscriere tip, Anexa nr.3/HG.611/2008 care se pune la dispozitia
candidatului prin secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Comunei Réstolita;

b. curiculum vitae, modelul comun european;

c. copia actului de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii; :

e) copia carnetului de muncé si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice , copie dupa registrul electronic al salariatilor semnat de angajator si
vizat de catre ITM care sa contina codul CORE al meseriilor ;

f) copia adeverintei care atesta starea de sénatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) adeverintd care sa ateste faptul cd nu are o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile
Codului administrativ.

i) declaratie pe proprie raspundere ca nu a fost lucrédtor sau colaborator al Securitatii ;

Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut de legislatia in vigoare trebuie sa

cuprinda cel pufin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea
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in munca acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor cu codul CORE
corespunzator ;

Copiile de pe actele sus mentionate se prezintd in copii legalizate sau insofite de
documentele originale care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

Dosarele de concurs se depun la secretariatul Priméariei Comunei Rastolita, persoana
de contact fiind: Hurghis Ionela Valonia — referent superior , Com. Rastolita Nr. 335, jud.
Mures, tel./fax 0265532339, e-mail rastolita@cjmures.ro.




